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Instructivo para Inscribir Deportistas en el Portal de Internet

INSTRUCTIVO

1. Introduccion

Este instructivo le permitird inscribir las disciplinas deportivas y recreativas en que
la empresa desea participar asi como también la inscripcién de los jugadores y
delegados.

2. Ingresar al Portal: http:/olimpiadas.cajasan.com/olimpiadas

3. El Delegado: Recuerde que la clave es de uso privado.
4. Carta Magna: Tenga siempre en cuenta las normas para que todo esté bien.
5. Inscripcidn (sélo para Delegados)

5.1. Inscribir la Empresa en los diversos Equipos (paso obligatorio para poder
inscribir a los jugadores). Para ello debe hacer clic en Inscripcion / Equipos.

Inzcripcion

Debe seleccionar la empresa, el sistema le presentara una pantalla como la
siguiente:
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Inscripciéon Equipos

Seleccione Empresa--= | CREACIONES MHE %

Deportes Inscritos

Agregar | Editar | Borrar | Imnprimir
Mo existen equipos inscritos para la Caja

# Deporte Categoria Rama Nombre Equip.

Inscribir Nuevos Deportes

&+ Deporte Categoria Rama #Equip.
1 Fatbol Unica Masculina
z Microfithol Unica Masculina I:l
3 Microfdtbol Unica Fernenina |:|
4 Baloncesto Unica Masculina
5 Baloncesto Unica Fernenina |:|
& Vaoleibol Movatos Mizxcto |:|
7 Yoleibol fvanzados  Mixto I:l
8 Voleibol arena  Mowvatos Mixto I:l
9 Bolo Americano Unica Masculina |:|
10 Bolo Americano Unica Fernenina |:|
11 Mini Tejo nica Masculina

Debe en la seccién Inscribir Nuevos Deportes ubicarse en las disciplinas que
desea inscribir y en la caja titulada #Equip. digitar el nUmero de equipos que
participaran. Para las disciplinas individuales y no de conjunto (Tenis de mesa,
tenis de campo, trompo, etc...) debe digitar 1 independientemente de cuantos
jugadores participen.

Una vez seleccionados los equipos en que participara debera dar clic en el botén
Inscribir que se encuentra en la parte inferior de la pagina.
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22 Terbis Inica Mixto I:I
23 Ponchaos Unica Mixto I:I
24 Trampa Unica Masculina I:l

[ Inscribir ” Cancelar ]

Si deseamos borrar un deporte que ya esta inscrito, debemos ubicarnos en la
seccién Deportes Inscritos, seleccionar el deporte y dar clic en borrar.

Deportes Inscritos

Agregar | Editar | Borrar | Irnprimir

# Deporte Categoria Rama ®Nombre Equip.

{3 1 Fitbol Unica Masculina f
(® 2 Baloncesto Unica Masculina i}
) 3 Mini Tejo Unica Masculina A
O 4 Mini Tejo Unica Masculina B

Una vez finalizada la inscripcion de los deportes debera realizar la inscripcion de
los jugadores y delegados.

5.2. Inscribir los jugadores de la Empresa: Para inscribir los jugadores debe
hacer clic en Inscripcion / Jugadores.

Debe ser cuidadoso al realizar estos pasos para que ningun deportista quede por
fuera de la inscripcién en los equipos. Si por algun motivo no le es claro por favor
comuniquese al PBX:(7)6434444 Ext. 4316 o al correo que se encuentra
desplegado en la pagina.

La informacién debe ser exacta y veraz, los datos que no son obligatorios son el
e-mail y el teléfono, si no tiene este dato puede dejarlos vacios, por favor no digite
informacion incorrecta porque todos los datos seran validados. Los otros datos
son obligatorios o0 no podra realizar la inscripcién de la persona.

La pagina se ve de la siguiente forma:
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Home [ Manuales [ Cajazan [ Cerrar Sesion ADMIN|Sali

|

H s Inscripcidon Deportista

: FptaMeons H Seleccione Empresa --= | CREACIONES XXX W

1 Registro L Nueve Deportista

: H

v Inscripcion L .

i H Tipo documento : | Cédula v|

E Acredtaciin ¥ E Midmero documento : [30185972

i H

i Programacion b Mombre @ |Gustauo Albarta |

Apellidos : |Rojas Rarnirez |

E Consuttas 3 E e
R ' Fecha Nacimiento:|25 V|I|5 V|I|1982 V|
Sede Administrativa: Tipo Sangre :
Cr 27 ¥ 61-78 Puerta A
ol oo S —
Informes: German Email :| |
Wargas 6ed3ddd4
Extid316 Fecha Ingreso ;|25 ¥ |i[7 »|i[2005 »| ]
E-mail: Tipo Contrato : |Término Fijio v|

vballen@cajasan.com ARP : | SURATER-AGRICCLA v|

EPS : | FAMISANAR ~|
Cad. Deportista : 155

Actualizar Datos ” Muevo Jugador ]

Al entrar a esta opcidn debe seleccionar la empresa, después se presenta la
pantalla para digitar la informacién del jugador, seleccione el tipo de documento y
digite el numero de la identificacion, si la persona ya existe en la base de datos el
sistema llenara la mayoria de los datos, debe completar la informacidén que falta y
guardar los cambios dando clic en el boton Actualizar Datos, el cual presentard el
siguiente mensaje:

Microsoft Internet Exploren

] ‘-\. Los datos del Deportista Fueron actualizados con éxito, ahora debe asociarle los deportes.
L

| Aceptar

Posteriormente vera una la lista titulada Asociar Deportes: que es la lista de los
deportes que su empresa inscribié previamente.
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Asociar Deportes

# Deporte Categoria Rama Equipo Agregar como
1 waoleibol nica Mixto Equipo & Jugador | Delegado
Z  Moleibol nica Mixto Equipo B Jugador | Delegado
3 Flatbol Unica Masculina Equipo & Delegado

4 Fatbol sala nica Masculina Equipo & Delegada

5 Baloncesto nica Masculina Equipo & Delegadao

Debe seleccionar el respectivo Deporte con su Categoria, Rama y Equipo y dar
clic en la Columna ”Agregar como”. La calidad del inscrito puede ser: Jugador o
Delegado. Esta seleccion se vera reflejada en la siguiente opcion.

Deportes Asociados: es importante tener en cuenta que aqui veran los deportes
en los cuales este deportista esta asociado.
Deportes Asociados

# Deporte Categoria Rama Equipo Tipo

1 Fuathaol Unica Masculina A 1 Borrar

Si desea borrar a un jugador debe dar clic en Borrar.

Al final de la pagina se visualiza el listado de los Jugadores Asociados este
listado corresponde a todos los jugadores que inscribié la Empresa (planilla
previa), el total de Juegos en el que va a participar y si viene como jugador o
delegado.

No olvide revisar en la Lista de Jugadores Asociados que relacione todo el

personal que debe quedar inscrito.
Jugadores Asociados

Irmprirnir Planilla
# Ident. HMombre Jug. Del. Total

1 4287129 Jaose Leanidas Parra Espitia 1 ] 1
2 63499371 Consuelo Parra Caballero 1 2 3
3 80185972 Gustavo Alberto Rojas Ramirez 1 ] 1

3 2 5

Totales

® www.cajasan.com @ carrera 27 no. 61-78 ® pbx: (7)6434444 @ Bucaramanga, Santander ® CaJasan @



“25 aiios compromefidos
con el deporte empresarial”

cajasan |
s cerca |\ Centro Vacacional Campoalegre

para llegar mds lejos

Instructivo para Inscribir Deportistas en el Portal de Internet
Ya verificada la lista de los Jugadores inscritos en el portal debe dar clic en la

opcién de Imprimir Planilla y vera la Lista definitiva de los Inscritos si desea hacer
correcciones deberd volver a los pasos anteriores.

Jugadores Asociados

Irmnprirnir Planilla

La planilla definitiva se vera de la siguiente forma:

) Planilla inscripcion deportistas - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas — Avuda

J-‘ trés (<> \ﬂ \g _-_h /P\J Blsqueda \“ Favoritos €3 [ - .,E, - J ﬁ

Direccion !@ http: ffsisafi.cajasan. com: 8080/ Olimpiadasfformato_inscripcion_deportiska, jsprempresa=1769 V| Ir Winculos @ -

DownloadRdists v Buscar 4 [f] webs ~ & Programas ~ 0 Jugar! - b visica: ~ ™ 22
L1 =

(el‘l"lﬂragce’_
>
“25 arias compromeidos 2 %
con el deporte empresarial” £ A §
Centro Vacacional Campoalegre sl

Planilla Inscripcion Deportistas CREACIONES XXX
Olimpiadas Interempresas - CAJASAN 2009

= | o 5 o o = s
= g § il fEam Bm BEl B ol D BB m) 0 2 7 a2 e
# Cédula Nombre £%5 c @ Tp ot Y & § fLE £8 0 F €2 5 E &
i B 2 el el ) Bell 5 B o B Bel B o) B B8 S| S e
= o s = = = a =
1 4287129 Jose Leonidas Parra Espitia W 1
2 63499371 Consuelo Parra Caballero ® * = D
3 80185972 Gustavo Alberto Rojas Ramirez  x 1
Liska 0 Inkernet
€

Debera revisarla muy detenidamente y verificar todos y cada uno de los jugadores
debido que esta es la planilla oficial.

NOTA Importante: Si el formato de Planilla inscripcién Deportistas en su PC no
se despliega como la imagen anterior, posiblemente es porque esta utilizando un
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browser diferente a Internet Explorer, recomendamos para la impresion de esta
planilla utilizar este navegador.

Inkernet

6.4. Para imprimir la Planilla:
Debera seguir los siguientes pasos:
De clic en el menu Archivo / Configura pagina...

Vera el siguiente cuadro de Configurar pagina, la cual muestra una informacién
por defecto.

Configuran pagina

Papel e T A
e -
Tarnara: :.a"-tz.';._.,_.z"-_
J"—\-1 210 x 297 mm (5,26 :F_:zir":_.,
SLL X S5 mim LS, 26 o T x
::'q""l?.""....—m 3
Crigen: o=y
B
|Bandeja supetior v | ::‘m-
===

Encabezados v pies de pagina
Encabezado

| 2umbPaging &p de &P

Fie de pagina
| susbid |
Crientacion Margenes (milimetros)
(%) Yertical Izqwerdo Derecho: | 3,01
) Horizantal Superiar: | 3,18 Inferior: | 3,18
[ acepkar ][ Cancelar ][Impresora...]

Se deben hacer ciertas correcciones para poder obtener una Planilla Exitosa.
Debe ubicarse en la opcién de:

Papel / Tamano: una vez ubicado da clic en la flecha y despliega el combo de
todos los posibles tamarios de papel, debe seleccionar tamaro carta o letter.
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Configurar, pagina

Papel
Tamafio:

A4 210 x 297 mm (8,26 x 11,69 ¢

Ad 210 x 297 mm (5,26 x 11,69 pr
A4 sin bordes 210 x 297 mm (8 27
A5 148 2 210 mm (5,83 x 8,26 pul
BS 182 x 257 mm (7,17 = 10,12 m
Especial 1

Especial 2

Especial 3

Exec (7,25 x 10,5 pulg.)

Ficha {3 x 5 pulg.} |
Ficha (4 x 6 pulg.)

Ficha {5 » & pulg.)

Fotografia 4 = 6 pulg.

Fotografia 4 = 6 pulg. {con la pest |
Fotografia de 102 x 152 mm, 4 x ¢
Fatografia sin bordes 10 x 15 cm.
Fotografia sin bordes 10 x 15 cm.

etros)

Fokografia sin bordes 4 x 6 pulg. Derecho:

Fotografia sin bordes 4 x 6 pulg.
Fotografia sin bordes de S = 7 pul s -
Fotografia sin bordes de 8 = 10 pu :I Inferiar:

Fotograﬂa sin bordes ded,5x 11
5 .

j [ Cancelar ] [Impresora...]

.\'-\4 210 x 29? mm (8, 2¢
Pancarta [Letter (5,5 x 11 pulg.)]
Sobre A2 (4,37 x 5,75 pulg.)

Sobre C6 114 x 162 mm (4,49 x 6
Sobre DL 110 x 220 mm (4,33 x 5,
Sobre M® 10 (4,12 x 9,5 pulg.)
Tarjeta A6 105 x 148,5 mm (4,15 %

Rectifique que en tamafno quede letter o carta (ver encerrado en rojo en la parte
superior de la siguiente gréafica) y en la Parte inferior hay otra opcion de
Orientacion, Seleccione Horizontal

En la parte inferior derecha estan las Margenes de la hoja debe darle 2 en cada
margen.
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Papel
Mg e, ]

Tamario: e
T —

|Letter (8,5x 11 pula.) W | ——
,“-'..!'"?——.—.

Figen: B
|Bandeja sUpEriar W | T e

Encabezados v pies de pagina
Encabezado

| funibPaging fp de &P |

Pie de pagina

| gusbid

Crienkacian Margenes (milimetros)

) Wertical Izquierdo:| 2 Derecho:
orizonkal Lperior; nferior:
Horizontal S i 2 Inferi 2

[ Aceptar l[ Cancelar ][Impresura...]

Una vez preparada la hoja para la impresion en la barra de menu de clic en
Archivo e Imprimir, posteriormente seleccione la impresora asignada a su
computadora y de la orden de Aceptar o Imprimir segun sea el caso.
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[

! lmprimin

General | Dpcinne$|

Seleccionar impresara

£, Detectando automaticamente hp deskjet 5600 series en IT1765

= ihp deskjet 5600 seties en 172.16.12.2

<5

Estado: Mo e encantrd la imprezar [ Imprimir & un archivo Preferencias
| bicacidn:

2 Buzcar impresora...
Briie | Buscar impresora..

Intervalo de paaginas

) Toda Mimero de copias;
Seleccidn Pagina actual

) Paginas: 1 Intercalar ] ] E

Escriba un golo nimero o intervalo de

paginas. Por ejemplo; 5-12

[ Impprirnie ] [ Eancelal] Aplicar

Para concluir el proceso debe a este formato de Inscripcién anexar una relacién

con las cédulas de los deportistas, nombre de la ARP y nombre de la EPS a la
cual se encuentra afiliado.
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